ЗАТВЕРДЖЕНО:
рішення виконкому
від 24.10.2017 № 132

Сільський голова		Леницька О.Б.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

[bookmark: _GoBack]Присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна

	1.
	Інформація про ЦНАП   (місце подання документів та отримання результату послуги)
	Центр надання адміністративних послуг Тростянецької сільської ради Тростянецької обʼєднаної територіальної громади Миколаївського району Львівської області

Львівська область, Миколаївський район, с.Тростянець, вул.Зелена, 2.
Тел. (241)- 50-555
Електронна адреса: cnap.otg@gmail.com

Режим роботи Центру надання адміністративних послуг Тростянецької сільської ради Тростянецької ОТГ Миколаївського району Львівської області:

	Дні тижня
	Робочі години
	Прийом громадян

	понеділок
	09.00 – 18.00
	09.00 – 16.00

	вівторок
	09.00 – 20.00
	09.00 – 20.00

	середа
	09.00 – 18.00
	09.00 – 16.00

	четвер
	09.00 – 18.00
	09.00 – 16.00

	п’ятниця
	09.00 – 18.00
	09.00 – 16.00

	субота
	вихідний
	вихідний

	неділя 
	вихідний
	вихідний




	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	1. Заява (рекомендований формуляр додається).
2. Установчі документи для юридичної особи, 
або свідоцтво про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця 
або паспорт та ідентифікаційний код фізичної особи (копія).
3.Технічний паспорт об’єкта нерухомого майна (копія).
4. Документ, що підтверджує прийняття об’єкта в експлуатацію (декларація про готовність об’єкта до експлуатації, акт прийняття в експлуатацію об’єктів нерухомого майна, сертифікат відповідності і т. д.) (для новозбудованих, реконструйованих об’єктів) (копія).

Додатково:
5. Топографо-геодезичне знімання, виготовлене сертифікованим спеціалістом та зареєстроване в Службі містобудівного кадастру та моніторингу (М 1:500, датоване роком звернення) (крім квартир в багатоквартирних будинках) (копія).
6. Правовстановлюючий документ на об’єкт нерухомого майна (для реконструйованих об’єктів) (копія).
7. Правовстановлюючий документ на земельну ділянку (за наявності) (копія).

	3. 
	Оплата 
	Безоплатно

	4.
	Результат надання послуги
	Рішення виконавчого комітету про присвоєння поштової адреси об’єкту нерухомого майна

	5. 
	Строк надання послуги
	30 днів 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	На вибір особи:
1. Особисто, в тому числі через представника за нотаріально завіреною довіреністю.
2. Поштою.		
3. Електронною поштою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1.Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» (стаття 26 п. 41, та інші).
2.Постанова Кабінет Міністрів України від 25.05.2011 р.  № 559 «Про містобудівний кадастр» (абзац 10 пункту 30).



